
SCHEDA INFORMATIVA ASCENSORE 
SALA EGIDIO FERUGLIO 

PIANO TERRA/SCANTINATO 
Piazza Indipendenza, 1 – FELETTO UMBERTO 

 
 

AVVERTENZE GENERALI 
PER L’USO DELLA PIATTAFORMA ELEVATRICE 

 
Per poter utlizzare correttamente l’ascensore posto all’esterno della Sala è necessario 

eseguire le seguenti operazioni: 
 

 

1) Reperimento della chiave della cassetta  
porta chiave magnetica ascensore 

 
La chiave per aprire la cassetta metallica porta chiave magnetica è depositata presso : 

a) Ufficio Segreteria (dott.ssa Sabrina Boschetti – stanza n. 23) 
b) Ufficio Anagrafe (an. cont. Alessia Baiutti – stanza n. 9) 
c) Ufficio LL.PP. (geom. Stefano Picco – stanza n. 37) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2) Cassetta porta chiave magnetica ascensore 
 

La cassetta metallica è situata sul bancone regia posto sul lato sud della sala E. Feruglio. 
Al suo interno si trova la chiave magnetica che permette di attivare il circuito elettrico 
generale dell’ascensore. 

 
 

  
Bancone regia Sala E. Feruglio Cassetta metallica porta chiave  

 

3) Chiave magnetica ascensore e suo utilizzo – accensione impianto 
 

La chiave magnetica di attivazione circuito elettrico generale dell’ascensore, dev’essere 
posata nell’apposito vano posto sulla tastiera esterna dell’ascensore.  
Dopo il corretto inserimento la luce del pulsante di chiamata passa dal rosso (impianto 
spento) al verde (impianto acceso). 

 
 

   
Chiave magnetica ascensore Tastiera esterna (rosso) Tastiera esterna (verde) 



4) Chiave magnetica ascensore e suo utilizzo – movimentazione 
 

Una volta acceso il circuito elettrico generale (luce verde), si deve premere il pulsante di 
chiamata.  
Una volta al piano, le porte della cabina si aprono.  
Entrare all’interno e premere il pulsante del piano desiderato. 

 
 

 
Pulsantiera interna di comando ascensore 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5) Cancello di protezione piano terra 
 

Il cancello di protezione in acciaio, posto all’arrivo/partenza dell’ascensore del piano terra 
del piazzale antistante la Sede Municipale, è senza serratura di chiusura, perciò risulta 
comunque sempre aperto per l’accesso alla cabina dell’impianto elevatore. 

 
 

 
Arrivo/partenza Piano Terra 

 

6) Operazioni di spegnimento impianto – fine utilizzo 
 

Al termine dell’utilizzo dell’impianto elevatore, bisogna posare di nuovo la chiave 
nell’apposito vano della tastiera esterna ed attendere che la luce del pulsante di chiamata 
da verde (impianto in funzione) diventi rossa (impianto a riposo). 
Riporre la chiave magnetica nell’apposita cassetta metallica sita sul bancone regia della 
Sala E. Feruglio.  
Riporre inoltre la chiave che apre la cassetta porta chiave magnetica nell’ufficio di prelievo 
oppure consegnarla a mano ad un Responsabile (arch. Francesco Marciano – Area Tecnica 
LL.PP. o dott. Alessandro Spinelli – Area Anagrafe e Segreteria) 

 

 

SONO VIETATE OPERAZIONI, USI E MANOVRE DIVERSE DA 
QUELLE RIPORTATE NEL PRESENTE DOCUMENTO 

 

 
 



SCHEDA INFORMATIVA SALA RIUNIONI 
CENTRO CIVICO TAVAGNACCO 

PIANO PRIMO  
Via Madonnina angolo Piazza di Prampero – TAVAGNACCO 

 
 

AVVERTENZE GENERALI 
 

All’interno della Sala è assolutamente VIETATO: 
 

- fumare 
- usare fiamme libere 
- consumare cibi e bevande 
- usare attrezzature di proprietà del Comune se non preventivamente autorizzati 
- usare qualsiasi tipo di apparecchiatura elettrica non marchiata CE o comunque  
  funzionante con tensioni superiori ai 220 Volt 

 
LA CAPIENZA MASSIMA DELLA SALA E’ DI: 

83 PERSONE (compresi relatori) SOLO IN SALA GRANDE 
100 PERSONE (compresi relatori) SALA GRANDE E SALA PICCOLA  

CON PORTA INTERCOMUNICANTE APERTA 
 

LA PORTA SULL’ATRIO VANO SCALE / ASCENSORE  
DEVE ESSERE SEMPRE APERTA E BLOCCATA 

 
 
 

 
 Solo Sala Grande con porta chiusa su sala piccola - Capienza 83 persone 



 
Sala Grande e Sala Piccola con porta intercomunicante aperta - Capienza 100 persone 

 

 
Porta su vano scale/ascensore sempre aperta 

 



 
QUADRO ELETTRICO GENERALE 

 
Il quadro elettrico generale, composto da un pannello, è posto all’interno di un vano 
del piano terra, adiacente alle scale e si trova sulla parete nord, immediatamente a destra 
della porta d’ingresso alla stanza. 
Sono presenti tutti gli interruttori ed i differenziali (salvavita) che comandano la forza 
motrice e l’elettricità di tutte le sale, servizi, atrio, vano scale, ascensore del fabbricato. 
Nella parte superiore del quadro generale si trova l’interruttore differenziale generale 
(salvavita). 
L’unica operazione consentita è l’eventuale riarmo, tramite rialzamento verso l’alto, degli 
interruttori differenziali, prima quello di comando generale, poi degli altri presenti sul 
quadro elettrico generale, se scattati. 
È VIETATA ogni altra operazione sul quadro elettrico generale.  
 
 

 
  Quadro Elettrico Generale sala piano terra    . 

 

  
Interruttore differenziale generale (in alto a sx) Interruttori generali varie stanze 

 
 
 



 
 
 
 

ASCENSORE 
 

È presente un ascensore, che trasporta persone (max. 6 – kg. 480 totali) collegando piano 
terra con primo piano. È posizionato nell’atrio d’ingresso alla sinistra della scala.  
 
 

 
Ascensore – Ingresso piano terra – Portata max 6 persone 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



QUADRO ELETTRICO PIANO PRIMO – SALA GRANDE 
 
Il quadro elettrico, composto da un pannello, si trova al primo piano, nella stanza 
adiacente la sala grande, all’immediata sinistra delle scale, sulla parete est della stessa. 
Gli interruttori presenti sulle prime due fila partendo dall’alto, comandano la forza motrice 
e l’elettricità della sala grande, tramite otto interruttori singoli, con relativi interruttori 
differenziali (salvavita). 
All’interno si trova anche l’interruttore differenziale generale (salvavita). 
La fila più in basso è composta da quattro interruttori a pulsante che accendono (e 
spengono) le luci della sala. 
L’unica operazione consentita è l’accensione delle luci in sala tramite i quattro interruttori a 
pulsante della fila più bassa del quadro.  
È VIETATA ogni altra operazione sul quadro elettrico.  
 
 

  
Quadro elettrico sala grande Interruttori a pulsante accensione luci sala grande 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



QUADRO ELETTRICO PIANO PRIMO – SALA PICCOLA 
 
Il quadro elettrico, composto da un pannello, si trova al primo piano, nella sala piccola, 
adiacente la sala grande, sulla parete est della stessa. 
Gli interruttori presenti sulla fila in alto, comandano la forza motrice e l’elettricità della sala 
piccola, tramite otto interruttori singoli, con relativi interruttori differenziali (salvavita). 
All’interno si trova anche l’interruttore differenziale generale (salvavita). 
La fila in basso è composta da tre interruttori a pulsante che accendono (e spengono) le 
luci della sala. 
L’unica operazione consentita è l’accensione delle luci in sala tramite i tre interruttori a 
pulsante della fila più bassa del quadro.  
È VIETATA ogni altra operazione sul quadro elettrico.  
Al termine dell’uso dei locali, si raccomanda di verificare sempre lo spegnimento di tutte le 
luci prima dell’inserimento dell’allarme e della chiusura a chiave la porta. 
 
 

  
Quadro elettrico sala piccola Interruttori a pulsante accensione luci sala piccola 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

IMPIANTO FONICO – IMPIANTO VIDEO 
 
All’interno della sala grande sono presnti un impianto fonico ed un impianto video. 
L’impianto fonico è comandato da un mixer, dotato di amplificatore finale (potenza max 
250 watt) a quattro canali per tre microfoni, uno a filo e con la possibilità di averne due 
funzionanti senza filo (radiomicrofoni), ed un ingresso ausiliario per lettore cd o radio. 
La diffusione del suono viene effettuata tramite due coppie di casse acustiche posizionate 
sulla catena della capriata a vista della copertura. Il rack di comando è posizionato 
nell’angolo nord ovest della sala grande.  
L’impianto video è composto da un proiettore agganciato con supporto ad una catena 
delle capriate a vista della copertura. Le immagini vengono proiettate sullo schermo a 
scomparsa posto nella parete sud della sala, alle spalle del rialzo per i relatori. Lo schermo 
a scomparsa retrattile, viene comandato con un interruttore posto sulla parte destra della 
parete sud della sala. 
Le spine di collegamento personal computer sono poste sulla parte destra, in basso, della 
parete sud della sala. 
 
 

   
Pulsante comando  

schermo a scomparsa 
Interruttore accensione 

videoproiettore 
Ingressi segnale  
video/audio da pc 

 

 
Rack comando impianto fonico 



USCITE DI EMERGENZA 
 
All’interno della fabbricato sono presenti due uscite di emergenza che danno all’esterno. 
La prima è la porta d’ingresso, posta nell’atrio, piano terra, lato nord del fabbricato, in 
metallo e vetro, dotata di maniglione antipanico. 
La seconda è posta nella sala grande, piano primo, lato est del fabbricato, in metallo e 
vetro, dotata di maniglione antipanico.  
Durante l’uso della sala la porta che conduce alla scala esterna deve essere libera 
all’accesso (rimozione tendaggio). 
 
 

  

Uscita di sicurezza atrio piano terra 
Uscita di sicurezza sala grande primo piano. 
Durante le manifestazioni il tendaggio deve 

essere rimosso 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ESTINTORI 
 
Nella sala sono presenti tre estintori a polvere da kg. 6, appesi alla parete ovest dell’atrio, 
piano terra, alla parete nord del vano di disimpegno, piano primo e nella parete ovest della 
sala grande, piano primo. Tutti gli estintori sono corredati da cartelli indicatori.  
Il registro dei controlli antincendio degli estintori è depositato presso gli uffici comunali. 
 
 

   
Atrio piano terra Vano disimpegno primo piano Sala grande piano primo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



SI RICORDA CHE ALL’INTERNO DELLA SALA SONO 
AUTORIZZATE SOLO ED ESCLUSIVAMENTE:  
- RIUNIONI  
- CONFERENZE DI PRESENTAZIONE O STAMPA  
- MOSTRE OD ESPOSIZIONI A CARATTERE ARTISTICO  
- CORSI DI FORMAZIONE, INSEGNAMENTO O MUSICA 
- ATTIVITÀ DI BASE PER BAMBINI O RAGAZZI 
- SERATE DI ATTIVITA’ TEATRALE O INTRATTENIMENTO 
- CONCERTI DI MUSICA CLASSICA O FOLK O COMUNQUE 
SENZA AUSILIO DI AMPLIFICAZIONI SUPPLEMENTARI A 
QUELLE ESISTENTI IN SALA 
E’ PERTANTO VIETATO LO SVOLGIMENTO DI QUALSIASI ALTRO 

TIPO DI ATTIVITA’ O MANIFESTAZIONE ALL’INTERNO DELLA SALA 
 

 
 
 

SONO VIETATE OPERAZIONI, USI E MANOVRE DIVERSE DA 
QUELLE RIPORTATE NEL PRESENTE DOCUMENTO 

 

 
 
 

SI RICORDA CHE L’ACCESSO ALLA SALA DA PARTE DEL PUBBLICO 
SARÀ POSSIBILE SOLO SU ESPLICITA AUTORIZZAZIONE DEL 

PERSONALE ADDETTO ALLA SICUREZZA DELLA SALA  
 

 
 

 



SCHEDA INFORMATIVA EX SALA CONSILIARE 
PIANO TERRA ALA VECCHIA SEDE MUNICIPALE 
Piazza Indipendenza, 1 – FELETTO UMBERTO 

 
 

AVVERTENZE GENERALI 
 

All’interno della Sala è assolutamente VIETATO: 
 

- fumare 
- usare fiamme libere 
- consumare cibi e bevande 
- usare attrezzature di proprietà del Comune se non preventivamente autorizzati 
- usare qualsiasi tipo di apparecchiatura elettrica non marchiata CE o comunque  
  funzionante con tensioni superiori ai 220 Volt 

 
LA CAPIENZA MASSIMA DELLA SALA E’ DI: 

25 PERSONE CON PORTA CHIUSA 
55 PERSONE CON ENTRAMBE LE ANTE DELLA PORTA APERTE E BLOCCATE 

 
 
 

  
 

 Porte Chiuse - Capienza 25 persone 
 

 
Porte Aperte e Bloccate - Capienza 55 persone 

 
 



 
 

QUADRO ELETTRICO GENERALE 
 
Il quadro elettrico generale, composto da due pannelli (superiore ed inferiore), si trova 
all’esterno della sala, sulla parete alla sinistra della porta d’ingresso. 
Gli interruttori dedicati alla sala sono inseriti nel pannello inferiore. 
La parte sinistra comanda la forza motrice e l’elettricità della sala, tramite due 
interruttori generali ed un differenziale (salvavita). 
La parte destra comanda la forza motrice e l’elettricità dell’atrio, tramite due interruttori 
generali ed un differenziale (salvavita). 
L’unica operazione consentita è l’eventuale riarmo, tramite rialzamento verso l’alto, 
dell’interruttore differenziale, se scattato. 
È VIETATA ogni altra operazione sul quadro elettrico.  
 
 

 
 

ACCENSIONE LUCI INTERNE 
 
Gli interruttori per l’accensione e lo spegnimento delle luci della sala, sono posti 
all’esterno della stessa, nella parte destra della spalletta della porta d’ingresso. 
Al termine dell’uso della sala, si raccomanda di verificare sempre lo spegnimento di tutte le 
luci prima di chiudere a chiave la porta. 
 
 

 



 

ACCENSIONE CLIMATIZZATORI A POMPA DI CALORE 
 
All’interno della sala sono presenti due climatizzatori a pompa di calore, che possono 
essere usati sia per il raffrescamento, sia per riscaldamento della sala.  
L’accensione si effettua con l’unico telecomando presente in sala, puntando lo 
stesso verso ognuno dei due climatizzatori, mantenendosi ad una distanza non superiore 
ai 2 metri.  
L’accensione viene assicurata dal doppio segnale acustico, dall’accensione della luce verde 
e dall’apertura della griglia di ventilazione poste sul pannello dello split.  
Per lo spegnimento ripetere la stessa operazione con il telecomando, accertandosi 
che sia la luce verde, sia le griglie presenti sul pannello, risultino chiuse. 
Al termine dell’uso della sala, si raccomanda di verificare sempre lo spegnimento dei 
climatizzatori a pompa di calore, se utilizzati, prima di chiudere a chiave la porta. 
 
 

   
Climatizzatore Sud Climatizzatore Est Telecomando 

 

ESTINTORI 
 
Nella sala è presente un estintore a polvere da kg. 6, appeso alla parete nord ovest, alla 
sinistra della porta d’ingresso. E’ corredato da cartello indicatore.  
Il registro dei controlli antincendio degli estintori è depositato presso gli uffici comunali. 
 
 

 



SI RICORDA CHE ALL’INTERNO DELLA SALA SONO 
AUTORIZZATE SOLO ED ESCLUSIVAMENTE:  
-  RIUNIONI  
-  CONFERENZE DI PRESENTAZIONE O STAMPA  
-  MOSTRE OD ESPOSIZIONI A CARATTERE ARTISTICO  
- ATTIVITA’ COMUNALI DI NATURA PRETTAMENTE DI 

UFFICIO O SPORTELLO, CON APERTURA AL PUBBLICO.  
LA SALA PUO’ ESSSERE UTILIZZATA, PREVIA AUTORIZZAZIONE DA 
PARTE DEGLI UFFICI COMUNALI COMPETENTI, PER OPERAZIONI 
DI VOTO O COME SEDE DI SEGGIO ELETTORALE. 
E’ PERTANTO VIETATO LO SVOLGIMENTO DI QUALSIASI ALTRO 
TIPO DI ATTIVITA’ O MANIFESTAZIONE ALL’INTERNO DELLA SALA 
 

 
 
 
 

SONO VIETATE OPERAZIONI, USI E MANOVRE DIVERSE DA 
QUELLE RIPORTATE NEL PRESENTE DOCUMENTO 

 

 
 
 
 

SI RICORDA CHE L’ACCESSO ALLA SALA DA PARTE DEL PUBBLICO 
SARÀ POSSIBILE SOLO SU ESPLICITA AUTORIZZAZIONE DEL 

PERSONALE ADDETTO ALLA SICUREZZA DELLA SALA  
 

 
 

 






















